OFERTA PRACY

Wydziat: Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
Stanowisko: referent

Wymiar etatu: 1/1

Liczba etatow: 2

Warunki
zatrudnienia:

e Umowa O prace

Gtowne obowiazki:

e praca przy organizacji egzamindéw zewnetrznych

e prowadzenie korespondencji ze szkotami oraz placéwkami oswiatowymi
e prowadzenie rejestru spraw

e archiwizacja dokumentacji egzaminéw oraz wytworzonej korespondencji

Wyksztatcenie:

o Wyzsze
¢ preferowane kierunki: administracja, zarzgdzanie

Wymagania ¢ znajomosc¢ obstugi komputera w zakresie MS Office,
konieczne: ¢ znajomosc¢ obstugi urzgdzen biurowych
Dodatkowe

umiejetnosci:

¢ znajomosc¢ podstawowej obstugi baz danych np. MS Access

Wymagane
dokumenty
i oswiadczenia:

o list motywacyijny,

o kwestionariusz osobowy,

» kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

e oSwiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

» 0Swiadczenie kandydata o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem za
umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,

e oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych,

¢ kopie swiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,

» kopia dowodu osobistego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
polskiego;

Dokumenty nalezy skiada¢ lub przesytaé w terminie do:

07.10.2016 r.
pod adresem:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie

PI. Europejski 3
00-844 Warszawa

z dopiskiem ,Oferta pracy WO-A”

Inne informacje: Oferty oséb niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje: (0-22) 457 03 46.




